
  انصراف – تسويه حسابراهنماي درخواست 
  

ابتدا درخواست تسويه حساب خود را بصورت الكترونيكي لازم است چنانچه دانشجو قصد انصراف از تحصيل را داشته باشد 
و با توجه به شرايط آيين نامه ي آموزشي، انصراف دانشجو از تحصيل  مذكورارسال نمايد و پس از نهايي شدن فرآيند 

  قطعي مي گردد.
فهرست پرسش ها و "قسمت  "راهنمايي و پشتيباني"منوي  انصراف از تحصيل در سايت دانشگاهبا مطالعه شرايط 

  ارسال درخواست نماييد.از قوانين مربوطه آگاه شويد و سپس اقدام به  "انصراف"با جستجوي كلمه كليدي  "پاسخ ها
شده ضيح داده  ست ذيل با مطالعه و اجراي مراحل تو صراف از، درخوا سويه حساب بابت ان صورت  ت تحصيل خود را ب

  پيگيري نماييد. )پايان( تاييد نهاييالكترونيكي ارسال و تا 
  

ابق با تصوير زير، فهرست مط "فرم هاي درخواست"و سپس  "مكاتبات اداري"با ورود به سامانه ساما و انتخاب منوي  - 
 درخواست هاي قابل انتخاب دانشجو نمايش داده مي گردد.
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 را انتخاب نماييد. "تسويه حسابدرخواست "مطابق با تصوير زير منوي  - 

  
  
  
  را انتخاب نماييد. "بابت انصراف"مطابق با تصوير زير منوي  -

  
  
  
 

صوير زير  -  سويه مطابق با ت شود نوع ت سويه حساب نمايش حساب نمايش داده مي  شماره ترم جاري ت سپس  را و 
 )13992 برابر است با عدد 1400-1399سال  دوم(نيمسال  .تعيين نماييد

ارسال  "كليد مي نمايد.و سپس گويا بيان دانشجو در قسمت شرح علت تسويه حساب بابت انصراف را مختصر و  - 
 را انتخاب مي نمايد. "جهت بررسي

تذكر: چنانچه كليد مذكور را انتخاب ننماييد درخواســت شــما براي دانشــگاه ارســال نمي گردد و فرآيند تســويه  - 
سويه  شدن ت شجو و آيين نامه هاي مالي، تا نهايي  شرايط ترمي دان ست با توجه به  ساب آغاز نمي گردد و ممكن ه ح

 اد تعلق گيرد.زحساب شهريه ما

ـــده  چنانچه در ترم جاري درس -  ـــركت كرده ايدو  ديداراخذ ش  ،نياز داريد و به ريز نمره خود در امتحانات ش
سال نماييد ست خود را پس از درج نمره در كارنامه ار ست (پس از .درخوا سال درخوا صراف هيچ ار سويه حساب بابت ان ت

 مي باشد)براي شما ناستادي قادر به درج نمره امتحان 



  
  
  

 اري نماييد.ذمي توانيد مدارك و مستندات علت درخواست خود را بارگ زير مطابق با تصوير - 

  باشند. 90Kbتوجه داشته باشيد تصويرهاي ارسالي شفاف و رنگي و حداكثر حجم هر فايل 
 با انتخاب قسمتي كه با فلش رو به بالا نشان داده شده مي توانيد فايل خود را بارگذاري نماييد.

 
 

استفاده نماييد و يا مطابق با تصوير زير عمل نماييد (حداكثر  "ياداشت"از كليد  دنيجهت درج ياداشت مي توا - 
 حرف يا كاراكتر مي باشد) 150طول متن 

  



 شما مي توانيد روند درخواست خود را در هر زمان بصورت تصويري به شكل زير ملاحظه فرماييد. - 

فرد مي باشد و فلش هاي قرمز رنگ مسير حركت باكس سبز رنگ نشانگر اين هست كه درخواست در اختيار آن 
و باكس هاي سفيد نشان دهنده  درخواست را نشان داده و فلش هاي مشكي مسير حركت در آينده را نشان مي دهد

  .مراحلي مانده از فرآيند مي باشد
سبز رنگ مي گردد و تذكر: در اغلب موارد لازم است دانشجو عملي را انجام دهد كه در قسمت مورد نظر باكس دانشجو 

  كارشناس مربوطه در قسمت ياداشت براي دانشجو توضيح مي نويسد.
 چنانچه موس را روي باكس رنگي شده نگه داريد اطلاعات تماس با كارشناس بصورت باكس مشكي نمايش داده مي شود.

  
ساما مي تواند اطلاعات فقط در و  دسترسي دانشجو به سامانه ها غير فعال مي گردد ،پس از تاييد نهايي (پايان) فرآيند - 

  .خود را مشاهده نمايد
 
  

  عمل نماييد.بطريق زير جهت پيگيري روند درخواست خود
  تذكر: به هيچ عنوان براي پيگيري درخواست ارسال شده به كارشناس، از منوي فرم هاي درخواست اقدام ننماييد.

  
  
  
  



  
 

  براي بار دوم مشمول جريمه خواهد شد. ،ترم دوبار درخواست انصراف ارسال نمايد يكتذكر: چنانچه دانشجو در 
  

هاي راهنما آدرس دانلود فايل  
https://iranian.ac.ir/راهنماي-كاربري-سامانه-ساما/ 
استفاد از اين راهنما با ذكر منبع بلا مانع مي باشد.

 
 

  موفق باشيد


